Instrukcja obstugi KT-Paski dla dziatu kadr i ptac.

1. Przejs¢ pod podany adres i zalogowac sie przy uzyciu podanego emaila i hasta

e @ hitp://192.168.1.7:8879/5/ 0O - & | @ KT-Paski x A
Witamy w KT-Paski
Adres email lub nazwa logowania
i |
Hasto
Haslo
2. Przejs¢ do zakfadki ,Listy ptac”
- O
° @ http://127.0.0.1:8288/3dmin L - & @ KT-Paski [
KT-Paski dla ACME Sp. z 0.0. Tom Dziec~
Informacje Listy ptac Pracownicy
Szukaj o
Data utw. Nazwa Status

Niestety, nic nie znaleziono
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3. Kliknac¢ ,,Dodaj liste ptac”. W otwartym oknie uzupetni¢ nazwe listy ptac i wgrac plik PDF z

listg ptac




o X
° I‘Q hittp://127.0.0.1:8888/admin p-c H @ KT-Paski x| ‘ IR O]

Nowa lista ptac

Nazwa listy plac wrzesief 2016

Zataduj plik zlista pRac o oo & Przegiada)

Po wskazaniu pliku pamietac¢ o kliknieciu ,,Wgraj”

Po utworzeniu nowej listy ptac nalezy poczeka¢, az jej status zmieni sie z,,Nowy” na ,,Gotowe
do wystania”. Operacja moze trwac kilka-kilkanascie minut. Liste ptac nalezy okresowo
odswiezac.

[u} X
e&%l\e hittp://127.0.0.1:8888 /admin £ - o[ @ Kr-paski x| ‘ it
KT-Paski dla ACME Sp. z 0.0. Tom Dziec~

Informacje Listy ptac Pracownicy

Dodaj liste plac

]

Szukaj
Data utw. Nazwa Status
2016-09-22 11:28:41 wrzesieri 2016 Gotowe do wystania G

Wyswietlanie rekordéw od 1do 1z 1
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W zaktadce , Informacje” pojawi sie komunikat, ze dane zostaty przetworzone i czy konieczne
jest uzupetnienie danych pracownikéw (wymaga reczne odswiezania).

- O
e @ http://127.0.0.1:8888/admin £+ 0| @ KT-Paski o
KT-Paski dla ACME Sp. z o.0. Tom Dziec~
Informacje Listy ptac Pracownicy
SzUkal 1
Data utw. Informacja
2016-09-22 11:29:14 Pomysinie zakoriczone przetwarzanie listy ptac "wrzesien 2016" ®
56 pracownikéw wymaga uzupetnienia danych.
2016-09-20 13:56:00 Pomysinie zakorficzone przetwarzanie listy ptac "ustuga 2014" ®
54 pracownikdw wymaga uzupetnienia danych
Wyswietlanie rekordéw od1do2z 2
©2016 Wszelkie prawa zastizezone - KT-Soft S.C
Jesli w trakcie przetwarzania listy ptac zostanie znaleziony nowy pracownik to pojawia sie o
tym informacja i nalezy uzupetnic jego dane
Y . s
a. Przejs¢ do zaktadki ,Pracownicy
- (m]
e @ nttp://127.0.0.1:888/admin P~ 3| @ KT-Paski
KT-Paski dla ACME Sp. z 0.0. Tom Dziec~
Informacje Listy ptac Pracownicy
Szukaj 157
PESEL Email Imie Nazwisko Telefon Sposéb wysytki
8902141301 Klaudiusz Budzyfiski G
3005821904 Piotr CZESQOWSKI @

Wy$wietlanie rekordéw od 1do 2z 2
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b. W oknie edycji pracownika uzupetni¢ sposdb wysytki danych i adres email (najlepiej
gdy jest to prywatny adres email pracownika, do ktérego nie majg dostepu inne



osoby)

e d http://127.0.0.1:3888/admin

£ - ¢/ @ krpasia x‘ ‘ S

Edycja danych pracownika

Nazwisko Budzyriski
Imig Klaudiusz
Pesel 8902141301
Adres email kbudz@acme.com

Telefon

Sposéb powiadamiania ‘ Email v ‘

c. Sposdb powiadomienia
i. Email — wysytanie paska w postaci obrazka na wskazany adres email
ii. Nieaktywny — pasek ptacowy nie jest wysytany, ale wpis jest traktowany jako
wystany (opcja dla osdb, ktére nie chcg otrzymywac paska w postaci
eketronicznej)
7. Wracamy do listy ptac i otwieramy jej szczegdty

\@ hitp://127.0.0.1:2388/admin o-c ” @ KT-Paski x| | i 7.

Lista ptac

Dane informacyjne Paski pracownikow
MNazwa listy plac wrzesief 2016
Data utworzenia 2016-09-22 11:28:41

Status Gotowe do wystania

Wyslij paski Usun liste plac

a. W zaktadce ,Paski pracownikdw” mozna podejrze¢ zawartos¢ paskow
poszczegdlnych pracownikéw (np. w celu kontroli czy zostaty poprawnie przypisane)



b. Klikajac ,, Wyslij paski” paski sg wysytane emailem do pracownikéw. Operacja w

d.

zaleznosci od liczby pracownikéw moze trwac kilka minut — aplikacja w tym czasie nie
reaguje.

Po zakonczeniu wysytki w zaktadce ,, Informacje” bedzie dostepna informacja z
podsumowaniem wysyfki.
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e @ hitp://127.0.0.1:2888/2dmin O~ & | @ KT-Paski W
KT-Paski dla ACME Sp. z 0.0. Tom Dziec -
Informacje Listy ptac Pracownicy
Szukaj =
Data utw. Informacja
2016-09-22 11:44:28 Raport wysyiki listy plac "wrzesief 2016" ®
Wystane:
Klaudiusz Budzyriski
Pominigie
Piotr CZESOWSKI
Biedy:
2016-09-22 11:29:14 Pomy$inie zakoficzone przetwarzanie listy ptac "wrzesief 2016" x

56 pracownikéw wymaga uzupetnienia danych

2016-09-20 13:56:00 Pomy$inie zakoficzone przetwarzanie listy plac "ustuga 2014" ®
54 pracownikow wymaga uzupetnienia danych.

Wyswietlanie rekordow od 1 do 3z 3
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Przycisk ,,Usun liste ptac” stuzy do catkowitego usuniecia listy ptac z systemu.
Pracownicy, ktérzy zostali automatycznie dopisani pozostajg na state.




Instrukcja obstugi programu KT-Paski dla pracownikow.

W momencie gdy pasek ptacowy bedzie dostepny w systemie, wystane zostanie powiadomienie SMS,
w ktérym zostang podane dwie informacje: adres strony na ktdrej nalezy podaé dane logowania oraz
kod dostepu, ktéry umozliwi zalogowanie sie na konto uzytkownika.

L ] Oddnmiss

& KTPASKI :

Pasek ptacowy dostepny
pod adresem:
http://test.ktpaski.net
Kod dostgpu *##***

12:06 « przez plus

Nadawca nie zezwala na odpowiedzi

W pierwszej kolejnosci nalezy otworzy¢ dowolng przegladarke internetowg(Microsoft Edge, Mozilla
Firefox, Google Chrome itp.) i w polu wyszukiwania wpisa¢ adres strony otrzymany w wiadomosci

SMS.



/ G Google x \\ -] -
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¢ - clal 1 | Gy

Gmail Grafika 3 [EEACEIIES

Google

Szukaj w Google Szczesliy traf

Nastepnie nalezy nacisng¢ przycisk Enter, aby przenies¢ sie pod wskazany adres.

Witamy w KT-Paski

Podaj swoje dane dostepowe

Nr telefonu

Nr telefonu

Kod dostepu SMS

Kod dostepu SMS



Kolejnym krokiem jest wpisanie wtasnego numeru telefonu, na ktéry otrzymano powiadomienie sms
oraz podany w wiadomosci kod dostepu.

Witamy w KT-Paski

Podaj swoje dane dostgpowe

Nr telefonu

832432132

Kod dostepu SMS

Po wykonaniu powyzszej czynnosci nalezy nacisngc przycisk ,,Zaloguj”. W tym momencie na ekranie
powinien pojawic sie dokument z paskiem ptacowym tak jak na zatgczonym ponizej przyktadzie.

DEMO

Nazwa firmy: ¢ erca1339
NIP: 240757970
REGON: (pieczet firmy)
Pracownik: CZESOWSKI Piotr (0005) LPE/F/2016/08/1/0001 Koszty uz.: 139,06
Za okres: 2016-08-01...31 Oddziat NFZ: 12R Ulga podatkowa: 46,33
PESEL: 30058219048 Wymiar etatu: 1/1  Tytul ubezpieczenia: 0110 0 0 Zdrow.do odlicz.: 127,49

Emerytalne Rentowe Chorobowe Wypadkowe Razem Zdrowotne  Zdrow. prac.: 20,57
Podstawa: 1906,44 1 906,44 1.906,44 1 906,44 1 645,06 Zal. podatku: 97,00
Ubezpieczony: 186,07 28,60 46,71 0,00 261,38 148,06 Gotowka: 0,00 PLN
Platnik: 186,07 123,92 0,00 34,32 344,31 0,00 ROR: 1400,00 PLN

P FGSP FEP
Podstawa: 1 906,44 1 906,44 0,00
Skiadka: 46,71 1,91 0,00
Lp. godz:min Dni Dodatek Potracenie Data i podpis
1 Wynagrodzenie zasadnicze mies. 176:00 22 1 906,44
Suma: 1 906,44 0,00
Data sporzadzenia: 2016-09-05 Sporzadzit: mdyzio |

podpis
Os$wiadczenie platnika skiadek
Oswiadczam, ze dane zawarte w formularzu sg zgodne ze stanem prawnym i faktycznym. Jestem swiadomy odpowiedzialnosc kamej za zeznanie nieprawdy lub

zatajenie prawdy.
© enova365 2016, 11.4.6025, sn: 40520005




Uwaga!

W momencie gdy administrator usunie liste ptac z systemu, nie bedzie mozliwosci ponownego
zalogowania sie z uzyciem wskazanego do danego paska ptacowego kodu dostepu, dlatego tez
zalecamy bezposrednio po zalogowaniu sie wykonanie wydruku badz zapisanie pliku w pamieci
komputera.

Mozna to zrobi¢ poprzez nacisniecie prawego przycisku myszki lub nacisniecie prawego przycisku na
panelu dotykowym swojego laptopa i wybranie jednej z dwdch opciji:

- ,Zapisz jako...”

- ,Drukuj...”.
Wstecz

o T
Cdswiez

Zapisz jaka...
Crukuj..,
Przesylaj...

Przettumacz na jezyk polski

(O AdBlock >
Wyswiet! Zrodto strony
Zbadaj

Wybranie opcji ,Zapisz jako...” bedzie rownoznaczne z zapisem dokumentu w pamieci komputera, po
nacisnieciu myszkg otworzy sie okno dialogowe, w ktérym poproszeni zostaniemy o wskazanie nazwy
pliku oraz miejsce w ktérym zostanie zapisany plik z paskiem ptacowym.

Wybranie opcji ,,Drukuj...” przekieruje nas bezposrednio do okna dialogowego wybranej drukarki,
gdzie nalezy podac wszystkie niezbedne dane do wydruku paska ptacowego.



